附件1：本科毕业论文封面格式                           单位代码：001
分类号：     
延安大学西安创新学院
 本科毕业论文
题    目：
系别专业：
学生姓名：
学生学号：
指导教师：
毕业时间：
正标题、三号、仿宋、加粗     
  ——副标题、四号、仿宋、加粗 

   中文系、汉语言文学专业    
           XXXXXX            
           XXXXXX            
           XXXXXX            
       二〇一二年六月        
20XX年 XX 月 XX日

附件2：本科毕业论文中文摘要格式
苏轼婉约词研究 (居中、黑体、三号，加粗)
（空0.5行）
摘  要：苏轼婉约词研究……(宋体、小四号、行间距22磅)

关键词：苏轼；婉约词； （宋体，小四号、行间距22磅）
（空0.5行）
XXXXXX（英文题目：四号、加粗、居中，英文一律采用Times New Roman字体）
（空0.5行）
Abstract: XXXXXXXXX(五号、行间距20磅)
Key Words: XXX; XXX; XXX; XXX  (五号、行间距20磅)
说明：
1、摘要是以简要文字介绍论文的目的、内容、方法及结果。中文200字左右，英文为250个实词左右。
2、关键词是反映毕业论文主题内容的名词，是供检索使用的。从论文标题或正文中挑选最能表达主要内容的词作为关键词，3-5个即可。
3、中英文摘要只占一页。
附件3：本科毕业论文目录格式
目  录（三号黑体、居中，两字间隔两个字符）
（空0.5行）
一、（四号宋体、加粗）…………………………………………………1
    （一）（四号宋体）…………………………………………………2

（二）（四号宋体）…………………………………………………3

二、（四号宋体、加粗）…………………………………………………4

（一）（四号宋体）…………………………………………………4

（二）（四号宋体）…………………………………………………5

三、（四号宋体、加粗）…………………………………………………6

（一）（四号宋体）…………………………………………………6

（二）（四号宋体）…………………………………………………7

参考文献（四号宋体、加粗）…………………………………………8

致谢（四号宋体、加粗）………………………………………………9

说明：
1、目录必须是自动生成。
2、一般只显示三级目录。
3、行距1.5倍。
附件4：本科毕业论文正文排版规范详解
（空0.5行）
引  言(本级标题用小三号字，黑体，居中，自行选用。)
（空0.5行）
明人张綖……（正文，中文一律采用宋体小四号字，行间距22磅）
（空0.5行）
一、“无意不可入无事不可言”(本级标题用小三号字，黑体、居中。)
（空0.5行）
晚唐五代和北宋……（正文，中文一律采用宋体小四号字，行间距22磅）
（1） 深挚的朋辈友情词(本级标题用小四号字，黑体，首行缩进两个字符。)

苏轼一生爱惜人才……（正文，中文一律采用宋体小四号字，行间距22磅）
1、朋辈友情词的分类(本级标题用小四号字，黑体，首行缩进两个字符。)
苏轼对词的最大贡献在于对词的内容进行了全面的开拓。“苏轼把人们的视野引向更为广阔的天地”。
（注释采用脚注，序号一律用①格式，插入菜单自动编排，每页重新编号，宋体，小五号字。）
照日深红暖见鱼。连村绿暗晚藏乌。黄童白叟聚睢盱。    麋鹿逢人虽未惯，猿猱闻鼓不须呼。归家说与采桑姑。（左右各缩进两个字符）
举凡咏史、咏物、怀古、悼亡、送别、爱国热情、人生哲理等无不摄入笔端。
（空2行）
参考文献（小四号宋体加粗）：
[1]刘广珠.高中生考试焦虑成因分析[J].陕西师大学报（哲社版），1995（1）：161-164.

[2]郑  霖.柴宗新.郑远昌.等.四川省地理[M].四川科学技术出版社，1994.108-111. （文献缩进两个字符，连续编号，宋体，小四号，行间距22磅，请注意标点符号）
说明：
1、 参考文献规范参照中华人民共和国国家标准GB7714—2005《文后参考文献著录规则》中有关规定。 
2、学术期刊：[序号] 著者.篇名[J].刊名..出版年，卷号（期号）：起止页码.
3、学术著作：[序号] 著者.书名[M].出版地：出版者，出版年：起止页码.
4、论 文 集：[序号] 著者.篇名 [C].编者.论文集名.出版地：出版者，出版年.起止页码.

5、学位论文：[序号] 著者.题名[D].保存地点：保存单位，授予年.

6、报纸文献：[序号] 著者.文献题名[N].报纸名.出版日期（版面次序）.

7、电子文献：[序号] 著者.文献题名.电子文献类型标示/载体类型标示.文献网址或出处，更新引用日期.

8、 特别注意标点符号。
9、 参考文献不得少于10条。
附件5：本科毕业论文致谢词格式
（空0.5行）
致  谢（黑体、小三号、居中）
（空0.5行）
时光匆匆飞逝，四年多的努力与付出……（正文，中文一律采用宋体小四号字，行间距22磅）
（空0.5行）
（全文共8756字）（宋体，小四号字，右对齐。）
1、致谢词统一为单独的一页，装订在论文终稿的最后，续编正文页码。
2、对导师和给予指导或协助完成毕业论文工作的组织和个人表示感谢。文字要简捷、实事求是，切忌浮夸和庸俗之词。
�郑  霖.柴宗新.郑远昌.等.四川省地理[M].四川科学技术出版社，1994.第54页。





PAGE  
1

